MANUAL de NOVEDADES en JOCSE para ENTIDADES PARTICIPANTES

1. PAGINA PRINCIPAL DE JOCSE.

En la pagina principal de la plataforma JOCSE encontramos diferentes apartados para inscribir
equipos y personal, registro de deportistas, fichas personales, etc.
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Inscripcion de Equipos

c las. con los equipos o que vas a presentar en cada una de las disciplinas y categorias que se ofertan
dentro de la amplia oferta de JocsEsportius. En la inscripcion deberan establecer el Deporte, Categoria, Entidad Organizadora y Ia lista de-
deportistas incluidos.

Opcion Ment: Gestion > 6n: Presentar

Ia Entidad Organizadora que establezcas, entrando a participar al proceso de gestion de competiciones.
Qpcién Mend: Gestién > on: Nueva, Editar

Impresién documentacion

Una vez presentada desde este sistema se puede obtener 1 hoja de inscripeion cumplimentada. asi como las fichas de 1os deportistas una
vez validada la solicitud por parte de la entidad organizadora.

Opcién Meni: Gestién > ion: Informe Ficha, Informe Licencias

Presentacion de Inscripciones.
Desde la misma lista de inscripciones, una vez se haya completado todos I0s datos necesarios, podras realizar la Presentacion Telematica a

Registro de Deportistas

Desde aqui se pueden gestionar los datos personales de 10s deportistas que se incluird en Ias inscripciones, mediante una ficha en la que:
e seincluiran los datos de identidad, direcciones, datos de contacto, fotografia, etc...

Opcion Meni: Gestién = Fichas Personales

2. CREACION DE FICHAS DE DEPORTISTAS Y RESPONSABLES.

Se selecciona el apartado de Gestion - Fichas personales. Asi podremos crear todas las fichas
personales de los deportistas, entrenadores y responsables del equipo inscrito en los 37° Jocs
Esportius.
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Inscripcion de Equipos

c as con los equipos o que vas a presentar en cada una de Ias discipiinas y categorias que se ofertan
dentro de Ia ampiia oferta de JocsEsportius. En Ia inscripcion deberan establecer el Deporte, Categoria, Entidad Organizadora y la lista de
deportistas incluidos.

Opcidn Ment: Gestién > ion: Presentar

Presentacion de Inscripciones.

Desde |a misma lista de inscripciones, una vez se haya completado todos los datos necesarios, podras realizar la Presentacin Telematica a
la Entidad Organizadora que establezcas, entrando a participar al proceso de gestion de competiciones.

Opcidn Meni: Gestién = i6n: Nueva, Editar

Impresion documentacion

Una vez presentada desde este sistema se puede obtener la hoja de inscripcion cumplimentada, asi como las fichas de los deportistas una
vez validada la solicitud por parte de la entidad organizadora

Opcién Ment: Gestién = ion: Informe Ficha, Informe Licencias
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Registro de Deportistas

Desde aqui se pueden gestionar los datos personales de los deportistas que se incluira en las inscripciones, mediante una ficha en la que
se incluiran los datos de identidad, direcciones, datos de contacto, fotografia, etc..

Opcidn Meni: Gestion = Fichas Personales

Para poder crear los perfiles tendremos que pulsar Acciones — Nuevo.
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A continuacion aparecera un ventana donde se solicitara el DNI o NIA de la persona a la que se
le creara el perfil o se va a asociar con la entidad interesada.
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Para dar de alta una nueva persona y evitar duplicidades, es necesario verficar su
Pres NO existencia en el sistema, antes de iniciar su registro. Es necesario disponer al
menos de DNINIE o NIA para realizar un registro. Introduzca uno de los.
Desd¢ documentos de identificacion y en caso de existir podra incorporarlo directamente a
Ia Ent su lista de personas.
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3. INSCRIPCION DE EQUIPOS.

Seleccion en el apartado de Gestion — Inscripciones — Inscripciones de Equipo. Asi podremos
inscribir a los equipos pertenecientes a una entidad en una competicion municipal/intermunicipal
y/o provincial, organizado por Ayuntamientos o Federaciones durante los 37° Jocs Esportius. Al
igual que con los perfiles de deportistas, los equipos se deben dar de alta para poder inscribirlos.
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Ahora hay que rellenar los campos necesarios para dar de alta al equipo y completar el listado
de participantes del equipo con los deportistas, entrenadores y responsables inscritos previamente
en la plataforma JOCSE con una ficha personal.

D Detalle de la Inscripcién

Detalle Inscripcién Participantes Info. Adicional
Hombre del Equipo Equipo DTV - Prueba
Temporada | 37° Jocs Esportius de la Comunitat Valenciana -
Entidad Participante = DIRECCION TERRITORIAL DE VALENCIA
Nivel * Promocidn -
Entidad Organizadora = DIRECCION TERRITORIAL DE VALENCIA pBuscar
Fase * | Provincial -
Especialidad/Tipe Participacién | BALONMANO (equipo) >
Categoria/Modalidad * Infantil Mixto / MIXTA -
Responsable Inscripcion - -
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En cuanto a la presentacion de las inscripciones de equipos, una vez completado los detalles de
inscripcion de cada equipo, se debera pulsar el boton Presentar para que éste pueda ser validado por
el ayuntamiento o entidad organizadora de la competicién en la que se ha inscrito el equipo (NOTA:
se recomienda crear todas las fichas de los equipos que se van a inscribir en una competiciéon para
poder revisarlos minuciosamente previa a la presentacién y tramitacion, con el fin de que no hayan
errores y que la informacién que se hace constar sea correcta).

Por otro lado, las licencias deportivas y hojas de inscripcion que deben llevar durante las
competiciones todo responsable del equipo se podran descargar en los correspondientes enlaces.
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4. DETALLE DE INSCRIPCION: ALTA DE ENTRENADORES.

En este apartado registramos al personal encargado de cada equipo inscrito por la entidad
participante. Seguimos los siguientes pasos: Gestion — Entrenadores — Alta Entrenadores.
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Inseripcion de Equipos

Confecciona las con los equipos o que vas a presentar en cada una de Ias discipiinas y categorias que se ofertan
dentro de la amplia oferta de JocsEsportius. En la inscripcion deberan establecer el Deporte, Categoria, Entidad Organizadora y la lista de
deportistas incluidos.

Opcion Meni: Gestion > 6n: Presentar

Presentacion de Inscripciones.

Desde la misma lista de inscripciones, una vez se haya completado todos los datos necesarios, podras realizar Ia Presentacion Telematica a
Ia Entidad Organizadora que establezcas, entrando a participar al proceso de gestion de competiciones.
Opci6n Mend: Gestion > 6n: Nueva, Editar

Impresién documentacion

Una vez presentada desde este sistema se puede obtener la hoja de inscripcion cumplimentada, asi como las fichas de los deportistas una
vez validada la solicitud por parte de la entidad organizadora.
Opcion Went: Gestidn > i6n: Informe Ficha, Informe Licencias
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En la ventana emergente se deberd buscar la ficha de inscripcién (deplegable) y una vez
afladido en las Fichas de Entrenadores editar su ficha para poder adjuntar la documentacién
necesaria.
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Asi pues, la ventana emergente Detalles del Entrenador nos permitira completar el perfil del
entrenador/a encargado de uno de los equipos pertenecientes a la entidad responsable de la
inscripcion. Se deberan adjuntar los documentos que certifiquen que cumple con los requisitos
formativos para ejercer como entrenador/a (los documentos adjuntados deben ser perfectamente
legibles). Igualmente se podran adjuntar el modelo de declaracion responsable cumplimentado (para
los que no tengan titulacion oficial). En el apartado “Observaciones” hay que especificar cualquier
informacion importante a tener en cuenta sobre la titulacion presentada.
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